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Programski paket Mercury Micro Uporabniski priro¢nik

1. Vnos gesla

Ob vstopu v program vhesemo uporabniégo ime in geslo. Vnos potrdimo z
gumbom »V redu« ali s tipko »Enter«. Ce Zelimo prekiniti vnos podatkov
izberemo gumb »PrekliCi«. Ce sta uporabniSko ime in geslo napacna, ne
bomo mogli nadaljevati z delom.

Mercury Lite

Uporabnik: |

Geslo:

Woredu Preklici

Po veckratnih zaporednih napacnih vnosih uporabnika ali gesla, program
onemogocdi delo s programom. V takem primeru je potrebno prekiniti delo s
programom in ga ponovno zagnati.

©Vegatop 2011-15 4



Programski paket Mercury Micro Uporabniski priro¢nik

2. Sifranti

V modulu , Sifranti™ so na izbiro naslednje moznosti :

e Sifrant
e Poslovni partnerji
e Davki, davcne tarife
e Prodajalci, uporabniki
e Klavzule
rlf‘ Mercury Lite Eﬁm |
Uporabnik: Vegatop DEMO, Francetova, SlovenjGradec v2.0a )
o SNz
R l -~ Sifrant A~ A
I Poslovni partnerji - -
) Davki, davéne tarife i —
~ Prodajalci, uporabniki - ]
&ifranti . LD Klavzule v / ~
L |, N
Orodja
LL predogled
O programu

VEGATOP

professional software

r—

2.1. Cenik - Sifrant storitev

Sifrant storitev je namenjen vnosu in pregledu podatkov o storitvah.

Okno Sifrantov je sestavljeno iz veC delov, na vrhu strani je vrstica z
ikonami, pod njo je pregled podatkov. Na dnu strani je iskalnik namenjen
hitremu iskanju po Sifri ali nazivu storitve.

©Vegatop 2011-15 5
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V Pregled cenika B =

D@ & X[5 8|9 |

Sifra Naziv storitve Cena z davkom |Tarifa Davek

4 I b

Iskanje...
’7 Poiséi 1
ﬁ

O & & Vnos, pregled, popravljanje storitve

Okno je namenjeno vnosu in popravljanju podatkov.

[ V' Podatki v ceniku u
Sifra storitve 0001
Naziv storitve [Bopravilo kolesa spredaj
Cena storitve 12,00
Davtna tarifa A-22% E]
Cena z davkom 14,64
Dolgi opis popravilo koleza, ki ni manjie od zadnjega kalesa a
4 - r
[ Shari | [ Prekiigi |

Pri odpiranju nove Sifre je potrebno vnesti vse potrebne podatke, da so pri
nadaljni uporabi programa popolni.

©Vegatop 2011-15 6



Programski paket Mercury Micro Uporabniski priro¢nik

x Brisanje podatka iz baze
S pritiskom na ikono za brisanje izbriSemo artikel ¢e na vprasanje

[ Brisanje l ]1

[9} Ali res Zelig brisati podatke?

o [

odgovorimo pritrdilno.

Hitro iskanje

Hitro iskanje nam omogoca iskanje podatkov po Sifri ali nazivu storitve.
Nacdin je odvisen od izbranega razvrS¢anja podatkov. Najprej izberemo
zeleno razvrScanje podatkov, nato vnesemo niz podatkov v polje »PoiscCi« v
spodnjem delu ekrana. Podatki se na akranu samodejno osvezujejo.

2.2. Poslovni partnerji

Zaradi posiljanja racunov v elektronski obliki so obvezni naslednji
podatki:

- naziv, naslov, ulica, postna stevilka in kraj,

- davcna stevilka,

- transakcijski racun partnerja,

- ident kupca - cCe partner od vas zahteva IT kodo narocnika

V kolikor ima partner vec¢ enot, morate vsako enoto (narocnik) vnesti
kot novo Sifro v Sifrant partnerjev. Vsaki enoti v polje »Ident kupca«
vnesete njegovo IT kodo, v polje »Skupna Sifra« pa Sifro partnerja,
ki je prejemnik racuna.

Okno za Sifrant poslovnih partnerjev je sestavljeno iz dveh delov: na vrhu je
vrstica z ikonami, pod njo pa je preglednica s podatki o poslovnih partnerjih.
Na dnu ekrana je iskalnik namenjen hitremu iskanju partnerjev po Sifri

A 5]
oziroma nazivu, odvisno od izbranega razvrscanja A :

©Vegatop 2011-15 7
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SLOVEN] GRADEC

KOLESRSKA DELAV... | PAMECE 21

000001

L}

lfskanie
Paisti ‘

=} 1zpis etiket
IzpiSe vpodatke o partnerju na etikete.

O & & Vnos partnerjev, popravljanje, pregled
Sifro partnerja program dodeli samodejno po zaporednem vrstnem redu.
Podatke, ki jih o poslovnih partnerjih vnesemo, uporabljamo v vseh ostalih

modulih programa.

©Vegatop 2011-15
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Uporabniski priro¢nik

7

V' Popravljanje podatkov za partnerja

-

= | B [t

Nazivl/Priimek
Naziv2/Ime
Maslov
Posta-Kraj
Nazivs/Drzava

Telefon
Telefax

E-Mail
Kontakt.oseba

Sifra
Transak. radun

Davina

Rok kupca
Rabat kupca

| shrani || prexici |

MONECNIK FRANC
KOLESRSKA DELAVNICA
PAMECE 21

2380  SLOVENI GRADEC

SLOVENIIA

INFO@KONECNIK.SI
FRANC

000001

Ident kupca:

Popravljamo lahko vse podatke, razen Sifre partnerja.

Brisanje partnerjev
Ce na vprasanje

V' Brisanje partnerja

Brizanje partnera...

Eifra

M aziv

| vredu || prekigi |

oooonl
KONECNIE FRANC

odgovorimo pritrdilno, partnerja zbriSemo.

Iskanje poslovnega partnerja

Pri iskanju partnerja izberemo klju¢ po katerem iS¢emo.

Sifri, nazivu ali davéni sStevilki.

IS¢emo lahko po

©Vegatop 2011-15



Programski paket Mercury Micro Uporabniski priro¢nik

V' Iskanje partnerja [i‘s-,l

Kljuc iskanja...

@ Sifra
M aziv

Davina

Poigi

| Yredu || Prekligi |

Modul za hitro iskanje ima na voljo dve vrsti iskanja: po Sifri in nazivu.

A 5]
2 E'J'. Najprej si moramo izbrati vrsto iskanja, nato pa v spodnje polje
vhesemo iskani niz in potrdimo iskanje s pritiskom na tipko »V redu«.

& & & Predpregled, shranjevanje, tiskanje

Kot prva moznost je na voljo izpis Sifranta partnerjev na zaslon, kjer je izpis
natanc¢no taksen, kot bo kasneje na papirju. Moznost izpisa je tudi iz
predpregleda na tiskalnik.

V' Tiskanje — S

Yizte partherjey

Mormalni placnik,

K.ritichi plachik,

Prepoved prodaje
@ V=2 partherje

Qzrnacens

| Vredu | Prekiici |

b

Druga moznost, ki je na voljo je izpis Sifranta partnerjev v datoteko. Ta izpis
se uporablja kot moznost prenosa podatkov v tekstovne datoteke in
naknadnega oblikovanja izpisa v grafi¢nih programih.

Najprej si izberemo pot, kamor zelimo, da se datoteka shrani, nato pa
vnesemo Se ime datoteke.

Kot tretja moznost je moznost izpisa direktno na tiskalnik.

Modul omogoca moznost izbire nacina razvrstitve partnerjev na izpisu po
Sifri 0z. nazivu, Stevilo kopij, nacinu izpisa (kriticne placnike, oznacene...)

©Vegatop 2011-15 10
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2.3. Davki, davcne tarife

Vv Sifrant davénih tarif - — - [

D RX | RBE S| 9 \

Sifra Stopnja | Opis

B-9.5% 9,5000| ZNIZANA STOPNIA

|skanje...
’7 Poifti;

Sifrant davénih tarif je namenjen lazjemu izraéunu cen, obra¢unu davkov... V
zgornjem delu zaslona so namescene sistemske ikone s pomocjo katerih se
dela s Sifrantom.V sredini je namescen Sifrant z osnovnimi najpotrebnejSimi
informacijami, ki so potrebne za delo. Pod njim je iskalnik, namenjen
hitremu iskanju davkov po Sifri davka.

= R Vnos, popravljanje, pregled davénih tarif

Vnos davcénih tarif poteka s pomocjo naslednjega okna:

F b F‘““f‘.”‘“.“.‘.'_-——ﬁ_;
Sifra A-2704, !
Stopnja W Tp e -

Konto
Opis SPLOSNA STOPNIA
Shrani | | Preklici

Sifro davka vnesemo sami, pri vnosu pa moramo paziti, da ne izberemo
Sifre, ki jo uporablja Ze druga davcna tarifa. TaksSne Sifre program ne bo
sprejel. Pri vnosu opisa vnesemo opis za kaksno davcno tarifo gre. Dolodciti
moramo tudi stopnjo davka in tip (»znizana« ali pa »normalna« stopnja).

Ko so vsi podatki vneseni z misko kliknite na gumb »Shrani«, e zelimo
vneseno skupino shraniti oz. »Preklici«, ¢e tega ne zelimo.

©Vegatop 2011-15 11
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Pri popravljanju vnosa se lahko popravljajo vsi podatki, spreminjati se ne
sme le Sifre.
Ce izberemo pregled skupine, lahko vnesene podatke le pregledujete.

" Brisanje davéne tarife

S pritiskom na ikono za brisanje pozenemo brisanje davcne tarife iz baze
podatkov. Ce na vprasanje

Brisanje E

P

Ali res Zelig brisati podatke?

- -

Da Me

odgovorimo pritrdilno, tarifo izbriSemo.

2.4. Prodajalci, uporabniki

DS & X §  RBRES| ) |

Ime,Priimek Uporabnisko ime

| [T | » |_
lzkanie. ..
’7 Poigci

Sifrant uporabnikov je namenjen evidenci oseb, ki s programom delajo
oziroma nastavitvi dostopa za vsakega uporabnika posebej. V zgornjem delu
zaslona so namesScene sistemske ikone, s pomocjo katerih se dela s
Sifrantom. V sredini je namescen Sifrant z osnovnimi najpotrebnejSimi
informacijami, ki so potrebne za delo. Pod njim je iskalnik namenjen hitremu
iskanju delavca po Sifri.

©Vegatop 2011-15 12
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O = & Vnos, popravljanje, pregled uporabnikov

Vnos uporabnikov poteka s pomocjo naslednjega okna :

V' Popravi podatke o pmda__ @
Sifra ooi
Ime Priimek ESTNI UPORABNIK

Uporabnisko ime UPORABMNIK

Geslo

Vodja 1 Vodja 2

| Shrani | | Prekl

Sifro uporabnika vnesemo sami, pri vnosu pa moramo paziti, da ne vhesemo
Sifre, ki jo uporablja Ze drugi delavec. TaksSne Sifre program ne bo sprejel.
Pri vhosu vpisete ime in priimek delavca. Doloditi moramo tudi uporabnisko
ime in geslo za dostop do programa.

Ko so vsi podatki vneSeni z misko kliknite na gumb »Shrani«, Ce zelimo
vnesenega delavca shraniti oz. »PrekliCi«, Ce tega ne zelimo.

Pri popravljanju vnosa se lahko popravljajo vsi podatki, spreminjati se ne
sme le Sifre.

Ce izberemo pregled podatkov o uporabniku, lahko vneSene podatke le
pregledujete.

Brisanje uporabnika

S pritiskom na ikono za brisanje pozenemo brisanje delavca iz baze
podatkov. Ce na vprasanje

[ Brisanje l ]1

[0] Al res zelii brisati podatke?

Co [

L

odgovorimo pritrdilno, delavca izbrisemo. Ce delavca iz baze izbrisemo,
potem izgubimo vse podatke o njem, s tem pa izbriSemo vse predhodno
nastavljene dostope.

©Vegatop 2011-15 13



Programski paket Mercury Micro Uporabniski priro¢nik

= . .
I Nastavitev pravic
Opis je v prilogi Al.

& @ & Predpregled, shranjevanje, tiskanje Sifranta

Sifrant uporabnikov omogocda tudi izpis Sifranta. Kot prva moznost je na
voljo izpis Sifranta na zaslon, kjer je izpis natanc¢no takSen, kot bo kasneje
na voljo na papirju. Moznost izpisa je tudi iz predpregleda na tiskalnik.

Druga moznost, ki je na voljo je izpis Sifranta uporabnikov v datoteko. Ta
izpis se uporablja kot moznost prenosa podatkov v tekstovne datoteke in
naknadnega oblikovanja izpisa v grafi¢nih programih.

Najprej si izberemo pot, kamor zelimo, da se datoteka shrani, nato pa
vnesemo Se ime datoteke.

Kot tretja mozZnost je moznost izpisa direktno na tiskalnik.
Modul omogoc¢a moznost izbire strani, Stevilo kopij ...

2.5. Klavzule

Sifrant klavzul je namenjen vnosu tekstov, ki jih v Poslovanju pogosto
uporabljamo (narodila, prodaja, prevzemi, servis). V zgornjem delu zaslona
so namescene sistemske ikone s pomocjo katerih se dela s Sifrantom.V
sredini je namescen Sifrant z osnovnimi najpotrebnejSimi informacijami, ki
so potrebne za delo. Pod njim je namescen hiter prikazovalnik trenutne
klavzule. V skrajno spodnjem delu zaslona pa je iskalnik namenjen hitremu
iskanju klavzule po Sifri oz. po opisu, kar je odvisno od nastavitve

ikon 2 El_

©Vegatop 2011-15 14
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T S

D R X |33 RBRES| Y |

4 bk
lskanje...
’7 Poigéi:

O = & Vnos, popravljanje, pregled klavzul
Vnos klavzul poteka s pomocjo naslednjega okna:

- — — ——— B
V Popravi Kavzulo u
Sifra i Opis RACUN
Ratun je plathiv v dogovorienem roku -
Pripravil :

Frantisek Skardal

| Shrani | | Prekhigi |

— -

Sifro klavzule program izbere sam in sicer po zaporednem kljucu. V polje
opis vnhesemo kratek opis klavzule - na kaj se nanasa, v dolgi opis pa
vnesemo tekst, ki ga zelimo uporabljati na dokumentih. Ko so vsi podatki
vneseni, z misko kliknemo na gumb »Shrani«, ¢e zelimo vneSeno klavzulo
shraniti oz. »Preklici«, Ce tega ne zelimo.

Pri popravljanju vnosa se lahko popravljajo vsi podatki, spreminjati se ne
sme le Sifre.

©Vegatop 2011-15 15
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Ce izberemo pregled podatkov o klavzuli lahko vne$ene podatke le
pregledujemo.

E Brisanje klavzule

S pritiskom na ikono za brisanje pozenemo brisanje klavzule iz baze
podatkov. Ce na vprasanje

[ Brisanje l ]1

[9} Ali res Zelit brisati podatke?

odgovorimo pritrdilno, klavzulo izbriSemo.

& = S Predpregled, shranjevanje, tiskanje Sifranta

Sifrant klavzul omogoca tudi izpis celotnega $ifranta. Kot prva moznost je na
voljo izpis Sifranta na zaslon, kjer je izpis natancno taksen, kot bo kasneje
na voljo na papirju. Moznost je tudi izpis iz predpregleda na tiskalnik.

Druga moznost, ki je na voljo je izpis Sifranta klavzul v datoteko. Ta izpis se
uporablja, kot moznost prenosa podatkov v tekstovne datoteke in
naknadnega oblikovanja izpisa v grafi¢nih programih.

Najprej si izberemo pot, kamor zelimo, da se datoteka shrani, nato pa
vnesemo Se ime datoteke.

Kot tretja moznost je moznost izpisa direktno na tiskalnik.
Modul omogoc¢a moznost izbire strani, Stevilo kopij ...

©Vegatop 2011-15 16
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3. Racuni, zbirnik racunov, ponudbe

V podmeniju Racuni so naslednje moznosti:
e Racuni

e Zbirniki
e Ponudbe

,

Uporabnik: Vegatop DEMO, Francetova, SlovenjGradec

B
Raéuni i
e Racuni
...... 1 Zbirnik izdanih ratunov
i Ponudbe
Sifranti }
Orodja

3.1. Racuni

Okno za racune je sestavljeno iz dveh delov: na vrhu je vrstica z ikonami
pod njo pa je preglednica z racuni.

©Vegatop 2011-15 17
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V Izdani raéuni

D@ &xb | aldim RRe | A€|E als 5|9 |

Izdani raduni I Vrednosti | Postavke |

=

Namesto preglednice z racuni lahko vidimo skupne vrednosti za racun ali
njegove postavke. To storimo s pritiskom na enega od treh zavihkov.

V oknu za racune lahko racune dodajamo, popravljamo, kopiramo,
pregledamo in briSemo. Racune lahko razvrstimo po Stevilki, kupcu ali
datumu. Po teh kriterijih lahko racune tudi iS¢emo. Racune lahko
pregledamo na ekranu, shranimo v datoteko ali izpiSemo na tiskalnik.
Racune lahko poknjizimo, ko je racun poknjizen ga ne moremo vecl
spreminjati. Prav tako lahko racunu vnesemo placilo, mu vnesemo klavzulo
ali ga prenesemo v evidence za DDV. IzpiSemo lahko tudi zbirnik racunov za
dolo¢eno ¢asovno obdobje.Opis gumbov na orodni vrstici:

DR A&XbH | #a YD RBEES BR|€ &E 4= 5|+

O dodajanje

= popravljanje

R pregled

x brisanje

popusti in rabati na cel dokument
4 iskanje

& razvrstitev po Stevilki racuna

24 razvrstitev po Sifri kupca

El razvrstitev po datumu racuna

predpregled tiskanja

©Vegatop 2011-15 18
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shranjevanje v datoteko
tiskanje

knjizenje

vnos placila

vnos besedila

izvoz - E racun

v S Re S e

zbirnik racunov

M

zbirnik za artikel
izhod

ol
<&

U 2 Vnos glave raguna

S pritiskom na ikono za dodajanje ali popravljanje se nam odpre okno za
vnos glave racuna.

r

T — T
V' Popravljanje dokumenta o £X
Zaporedna Stevilka: o Vrsta dokumenta: g Popravek Datum potrditve dobropisa:
Kupec: foooo1 E| Datum:
KOMNECNIK FRANC KOLESRSKA DELAV DOS: ..
PAMECE 21 Valuta: g dni=>
2380 SLOVEN] GRADEC Narotilo:
SLOVENIIA Dobavnica:

Davéna Stevilka:

Natin prodaje: 0
0

Klavzula:

(o [J

Prodajalec:

4

Besedilo:

| shrani || preic |

e

V oknu za vnos glave racuna vnasamo naslednje podatke:
e zaporedno stevilko (ki nam jo racunalnik predlaga) in vrsto
dokumenta:
o 0 - racun
o 1 - dobropis
0 2 - bremepis
o 3 - storno ali
o 4 - avansni racun
e podatke o kupcu - Sifro (s pritiskom na gumb poleg polja za vnos
Sifre dobimo Sifrant poslovnih partnerjev), naziv ter naslov kupca,
njegovo davcno stevilko,
e datum racuna
e datum opravljene storitve (DOS)
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e datum valute - vnesemo lahko Stevilo dni od datuma DOS ali datum
valute
e Stevilko in datum narodilnice
e Stevilko in datum dobavnice
e nacin prodaje:
o 1 - davénemu zavezancu
o 2 - konénemu potrosniku
o 3 - neobdavcen promet
o 4 -izvoz
o 5 - druge oprostitve
e klavzulo (s pritiskom na gumb poleg polja za vnos klavzule dobimo
Sifrant klavzul)
e prodajalca (s pritiskom na gumb poleg polja za vhos prodajalca
dobimo Sifrant prodajalcev)
e besedilo

Vnos podatkov potrdimo s pritiskom na gumb “Shrani”, preklicemo pa s
pritiskom na gumb “Preklici”.

R Pregled glave racuna

S pritiskom na ikono za pregled se nam odpre okno za pregled glave racuna.
Podatki v tem oknu so enaki kot v oknu za vnos glave racuna, vendar jih v
tem oknu lahko samo pregledamo in jih ne moremo spreminjati. Ce je racun
Zze poknjizen in pritisnemo ikono za popravljanje se nam odpre okno za
pregled, ker poknjizenih racunov ne smemo popravljati.

x Brisanje racduna
S pritiskom na ikono za brisanje pozenemo brisanje ra¢una. Ce na vprasanje

[ Brisanje l r

':9] Brizanje dokumenta

e

odgovorimo pritrdilno, racun zbriSemo. Poknjizenih radunov ne moremo
brisati! V primeru, da na poknjizenem racunu pritisnemo tipko za brisanje,
se nam odpre opozorilno okno.
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S

-

l 3 Dokument je Ze poknjiZen. Brisanje ni ve€ mogode

5] A
5 24 @lRazvrstitev racunov

Racuni so v preglednici lahko razvrsceni po zaporedni Stevilki, Sifri kupca ali
po datumu racuna. S pritiskom na eno od ikon za razvrstitev se preglednica

razvrsti po vrstnem redu, ki ga zelimo. Izbrana vrsta razvrstitve je vidna z
drugacno barvo ikone.

# Iskanje

S pritiskom na ikono za iskanje pozenemo iskanje po racunih. Vnos
podatkov ki jih Zelimo iskati je odvisen od razvrstitve podatkov v pregledu.

B M - v v v v - - v - - v - -
5 Ce imamo racune razvrscene po stevilki, se nam pozene iskanje po stevilki
in letu racuna.

V' Iskanje doku me...[é]

Stevilka I o

Leto 2015

| PoisEi

L

V polja za vnos vnesemo Stevilko in leto racuna in pritisnemo gumb
“"PoiscCi”. Ce racun z vneSeno Stevilko in letom obstaja se bo kurzor v
preglednici racunov postavil na iskani racun, ¢e pa tak racun ne obstaja, se

bo kurzor postavil na iskani Stevilki najblizji racun.

ﬁ p4 - v v v - -V v - -
24 Ce imamo racune razvrscene po kupcih, lahko iscemo po nazivu kupca ali
Sifri.
V' Iskanje dokumenta Iﬁ
MNaziv ]
Kupec |E|

Poiséi
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V polja za vnos vnesemo Sifro kupca (s pritiskom na gumb poleg polja za
vnos dobimo Sifrant poslovnih partnerjev) in pritisnemo gumb “Pois¢i”. Ce
racun za tega kupca obstaja, se bo kurzor v preglednici racunov postavil na
prvi raCun za tega kupca, e pa tak racun ne obstaja, se nam odpre
opozorilno okno.

ey Ce imamo racune razvrééene po datumu, lahko i$¢emo po daumu racuna.

.

V' Iskanje dokumenta I,&J

Datum Ehi.01.2015

Poigdi

b

V polja za vnos vnesemo Zelen datum in pritisnemo gumb “Pois¢i”. Ce
racun za tega kupca obstaja, se bo kurzor v preglednici racunov postavil na
prvi racun za tega kupca, ¢e pa tak racun ne obstaja, se nam odpre
opozorilno okno.

Tiskanje

S pritiskom na eno od ikon za tiskanje se nam odpre okno za izbiro

nastavitev predpregleda.

Pri predpregledu in tiskanju v datoteko si lahko izberemo ali bomo izpisali

vse ali samo dolocene strani, pri tiskanju pa dolo¢imo Se Stevilo kopij izpisa.
Oznacdimo tudi ali bomo izpisovali na »firma papir«. VneSene podatke
potrdimo s pritiskom na gumb “V redu”, preklicemo pa s pritiskom na
gumb “Preklici”.

Ce smo pritisnili ikono za predpregled, bomo izpis lahko najprej pregledali
na ekranu. V oknu za predpregled imamo na vrhu orodno vrstico:

5% v A& A bl 5 E R

S pritiskom na posamezno ikono lahko izpiSemo ves dokument ali samo

trenutno stran. Dokument si lahko podrobneje pogledamo. Z ikonami za

pomik se premikami med posameznimi stranmi dokumenta (e jih ima
dokument vec). S pritiskom na ikono za konec predpregled zapustimo in se
vrnemo v program.
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Ce smo pritisnili ikono za tiskanje v datoteko, bomo izpis shranili v datoteki.
Pogovorno okno je standardno okno za shranjevanje v okolju Windows.
Uporaba je opisana v priro¢niku za uporabo Windows operacijskega sistema.

Knjizenje racuna
S pritiskom na ikono za knjizenje se pozene knjizenje racuna. Ce na
vprasanje

Knjizenje dokumenta l J

Ali res Zelite poknjiziti dokurnent?
! . Po knjizenju ne boste mogli ni€ ved popravljati !

(o [

b

odgovorimo pritrdilno, racun poknjizimo. Ce je v sistemskih nastavitvah
nastavljeno, da racun razknjizuje zalogo, bo knjizenje razknjizilo zalogo na
artiklih, ki jih racun vsebuje. Ce racun zaloge ne razknjizuje, knjizenje racun
samo oznaci kot poknjizenega in ga ne moremo vec popravljati.

Vnos placila
S pritiskom na ikono za placilo se nam odpre okno vnos placila.

V' Vnos plaéila e ——— &J
Znesek raduna; 0.0n
Zhesek dozedanjih pladil 0,00 " Pladila |
Znesek placila: 0.00 D aturn pladila:

Platano w celak

Avans 0 Let 0
Avang 0 Leta 1]
Avans: 0 Leto 1]
Avang: 0 Leto 0
Qpomba;

| Shrani | | Prekligi |

L

Na vrhu okna vidimo znesek racuna in znesek dosedanjih placil. Spodaj sta
dve polji za vnos zneska in datuma placila. Zneski placil se sestevajo, tako
da pri vsakem vnosu placila vnesemo samo znesek, ki se takrat placuje.

Podatke potrdimo s pritiskom na gumb “Shrani"“, preklicemo pa s pritiskom

= Vayy

na gumb “Preklici™.

©Vegatop 2011-15 23



=4

Programski paket Mercury Micro Uporabniski priro¢nik

Vnos besedila
S pritiskom na ikono za vnos besedila, se nam odpre okno.

V' Dolgi opis i

popravila koleza, ki ni manj#e od zadnjega koleza

| Shrani | | Prekiiéi |

e

Pri prvem popravljanju besedila se nam v okno za vnos besedila vnese
klavzula, ki smo jo na racunu izbrali.

Besedilo shranimo s pritiskom na gumb “Shrani™, preklicemo pa s pritiskom
na gumb “Preklici™.

Izvoz E-racun

Od 1.1.2015 naprej morate vsem poslovnim subjektom v javni upravi
posiljati racune v elektronski obliki. V programu smo pripravili izvoz
nepodpisane XML datoteke za e-raCun (v skladu s standardom Enostavni
ratun - E-slog 1.6), ki jo shranete iz programa in jo lahko uvozite v
program, ki ga uporabljate za spletno bancnistvo (ProKlik, PRO SKB NET,
Abacom,...) ali program katerega od ponudnikov posSiljanja e-racunov. Tam
e-racun tudi elektronsko podpiSete in posljete prejemniku.

Sifrant partnerjev

Zaradi posiljanja racunov v elektronski obliki morate v Sifrantu partnerjev
vnesti dodatne podatke za vsakega poslovnega partnerja, kateremu Zelite
izdati e-racun. Obvezni so naslednji podatki:

- naziv, naslov, ulica, postna Stevilka in kraj,
- davcna Stevilka,
- transakcijski racun partnerja,
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- ident kupca - ce partner od vas zahteva IT kodo narocnika

V kolikor ima partner vec¢ enot, morate vsako enoto (naroCnik) vnesti kot
novo Sifro v Sifrant partnerjev. Vsaki enoti v polje »Ident kupca« vnesete
njegovo IT kodo, v polje »Skupna Sifra« pa sifro partnerja, ki je prejemnik
racuna.

Sifrant enot mer

V sifrantu enot mer je dodano polje »EU sifra«, kamor morate iz priloZzenega
seznama izbrati primerno Sifro iz EU Sifranta enot mer. Ce »EU Sifra« ni
vhesena se pri izvozu za e-racun kot enota mere uporabi »PCE« kar pomeni
»kos«.

Izdani racuni
Postopek izdaje racuna ostaja enak kot do sedaj in je na kratko naslednji:
- racun v programu pripravite kot do sedaj (z rocnim vnosom, prenosom
iz dobavnice,...),
- racun s pomocjo predogleda preverite (Novost v programu: racuna
ne morete izpisati iz predogleda, dokler le-ta ni poknjizen!),

- s klikom na ikono A (izvoz E-racun) preverite, ¢e so na racunu vsi
potrebni podatki. V kolikor vam program javi kaksno napako jo
popravite in ponovno preverite. Ko je z racunom vse OK, vam
program javi, da mora biti racun poknjizen, preden ga lahko
izvozite!

- ko ste prepric¢ani, da je racun OK in ga ne boste vec¢ spreminjali, racun
poknjiZite in s tem pripravite za izpis na papir ali PDF in za izvoz v XML
datoteko za E-racun,

- ko je racun poknjizen, ga s klikom na ikono A izvozite v XML
datoteko za E-racun. Datoteka se shrani v imenik »eracuni« (v
imeniku, kjer imate instaliran program) z imenom v obliki
eracun_stevilka_leto.xml npr. eracun_1_2014.xml

% Zbirnik raéunov

S pritiskom na ikono za zbirnik se nam odpre okno za vnos obdobja za
katerega zelimo zbirnik.

V Zbimik izdanih ratunov od - Vnos obdobja (2] eS|

Od datuma: Ec .01 2015 do 25 012015
Fartner: |T|

|zpiz po postavk.ah

Samo dobropiz

Prodajalec: |T|

[ Wredu | | Prekligi |

b

V zgornji polji za vnos vnesemo zacetni in konéni datum zbirnika. Ce Zelimo
zbirnik racunov za doloCenega partnerja v polje »Partner« vnesemo Sifro
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partnerja (s pritiskom na gumb poleg polja za vnos dobimo Sifrant poslovnih
partnerjev). Ce izberemo moznost »Izpis po postavkah«, bomo dobili
izpis s postavkami na racunu. Ce izberemo moZnost »Samo odprti
racuni« bomo dobili izpis odprtih racunov.

Vnos podatkov potrdimo s pritiskom na gumb “V redu”, preklicemo pa s

pritiskom na gumb “Preklici”.

s Zbirnik ra¢unov s plaéili

V' Izpis zbirnika rafuncv - Vnos obdobja l = | [=] |_ﬂh]
Od datuma: E1.01.2015 do  31.01.2015
Partner: E]

["] samo odprti ratuni
Prodajalec: E]
| vredu || preuigi |

P7?7°7°07°797°7?7°

*J 1zhod

S pritiskom na ikono za izhod zapustimo program za Racune in se vrnemo v
osnovni meni.

Skupne vrednosti raéuna

S pritiskom na zavihek "“Vrednosti” se nam odpre okno s skupnimi
vrednostmi racuna.

D R Xb  #|U4E RES B € E 4=z 5|9
Izdani raéuni Vrednost | Postavke |

Skupne vrednosti za dokument Stevilka: 1

Nabavna vrednost: 0,00
Prodajna vrednost: 120,00
DDV zniZ.stop.: Osnova: 0,00 DDV: 0,00
DDV norm.stop.: Osnova: 120,00 DDV 26,40
Maloprodajna vrednost: 146,40

V oknu vidimo naslednje podatke:

e Stevilko dokumenta
e prodajno vrednost
e o0snovo in DDV za 9.5% DDV
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e osnovo in DDV za 22% DDV ter
¢ maloprodajno vrednost

Postavke na racunu

S pritiskom na zavihek “Postavke” se nam odpre okno s postavkami na
racunu.

N2 AXb @& UHE RRS| B €S9 5|0 |

Izdani ratuni | Vrednosti | Postavke |

Izdani raéuni : 1 KONECNIK FRANC

Sifra Vrzal || Naziv Koliina EM Cena Dav.tar |% davka | % rabata % popusta

] [ al

D 2 Vnos postavke na racunu

-
V' Popravljanje postavke u

Sifra: foo1 (=]

MNaziv: Popravilo kolesa

Kolicina: 1,000

MNabavna cena: 0,0000

Prodajna cena: 120,00

Rabat: 0,00% Popust: 0,00%
Tarifa: A_2708 E] Davek: 22,00% Obrnjena davéna obveznost

Dolgi opis

| shrani | | Pprekiici |
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V oknu za vnos postavke na racunu vnasamo naslednje podatke:

e Sifro in vrsto zaloge artikla (s pritiskom na gumb poleg polja za vnos
Sifre dobimo Sifrant artiklov)

naziv artikla

koli¢ino in enoto mere

prodajno ceno artikla

odstotek rabata in popusta

davcno tarifo in stopnjo davka

oznacimo lahko ali ima artikel dolgi opis in

pri artiklih s sestavnico lahko oznacimo ali naj se le-ta izpiSe na
dokumentu.

Vnos podatkov potrdimo s pritiskom na gumb “Shrani”, preklicemo pa s
pritiskom na gumb “Preklici”.

Pregled postavke na radunu

S pritiskom na ikono za pregled se nam odpre okno za pregled postavke na
racunu. Podatki v tem oknu so enaki kot v oknu za vnos postavke na
racunu, vendar jih v tem oknu lahko samo pregledamo in jih ne moremo
spreminjati. Ce je racun ze poknjizen in pritisnemo ikono za popravljanje, se
nam odpre okno za pregled, ker poknjizenih raCunov ne smemo popravljati.

* Brisanje postavke na racunu

S pritiskom na ikono za brisanje pozenemo brisanje postavke na rac¢unu. Ce
na vprasanje

[ Brisanje l r

'9' Brisanje postavke

(o % ]

e |

odgovorimo pritrdilno postavko zbriSemo.

Postavke na poknjizenem racunu ne moremo brisati. V primeru, da na
poknjizenem racunu pritisnemo tipko za brisanje, se nam odpre opozorilno
okno.
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)

i Dokument je Ze poknjiZen. Brisanje ni ve€ mogode

VY redu
e — S — |
3.2. Ponudbe
Vo - QBT

D E & X &2 #M sl RES R = +0

Ponudbe | Wiednosti I Postavke I

Zap.... |[Kupec Datum Znesek

<l LLIJ [

Okno za ponudbe je sestavljeno iz dveh delov: na vrhu je vrstica z ikonami
pod njo pa je preglednica s ponudbami. Namesto preglednice s ponudbami
lahko v spodnjem delu okna vidimo skupne vrednosti ali postavke ponudbe.
To storimo s pritiskom na enega od treh zavihkov.

V oknu za ponudbe lahko ponudbe dodajamo, popravijamo, kopiramo,
pregledamo in briSemo. Ponudbe lahko razvrstimo po Stevilki, kupcu ali
datumu. Po teh kriterijih lahko ponudbe tudi iS¢emo.

Ponudbe lahko pregledamo na ekranu, shranimo v datoteko ali izpiSemo na
tiskalnik. Ponudbe lahko poknjizimo, ko je ponudba poknjizena, je ne
moremo vec spreminjati. Prav tako lahko ponudbo oznadimo, ji vnesemo
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klavzulo ali jo prenesemo na dobavnico. IzpiSemo lahko tudi zbirnik ponudb
za doloceno ¢asovno obdobije.

Opis gumbov na orodni vrstici:

D ® R Xb|[a|iiimRBEeS| @ =+

N dodajanje

= popravljanje

kopiranje
[

x brisanje

pregled

popust in rabat na cel dokument
it

a4
2

fay razvrstitev po datumu ponudbe

[&

iskanje
razvrstitev po Stevilki ponudbe
razvrstitev po Sifri kupca

predpregled tiskanja
shranjevanje v datoteko
= tiskanje

Z zbirnik ponudb

>l izhod

0 & vnos glave ponudbe

S pritiskom na ikono za dodajanje ali popravljanje se nam odpre okno za
vnhos glave ponudbe.
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V' Popravljanje dokumenta

]

Zaporedna stevilka: 0

Kupec: 000001 (=]
KONECNIK FRANC
KOLESRSKA DELAVNICA
PAMECE 21
2380 SLOVEN] GRADEC
SLOVENIIA

Davina stevilka:

Nain prodaje: 1 B 1-dav. zavezancu
Klavzula: 1 E| RACUN
Prodajalec: o1 B

| shrani | | prekici |

Datum:
Velja do:
Kont. oseba:
Tel/Fax:

Rok dobave:

e

V oknu za vnos glave ponudbe vhasamo naslednje podatke:

e pri vnosu nove ponudbe zaporedno Stevilko
e podatke o kupcu - Sifro (s pritiskom na gumb poleg polja za vnos Sifre
dobimo Sifrant poslovnih partnerjev), naziv ter naslov kupca, njegovo

davcno Stevilko
e datum ponudbe
e veljavnost ponudbe
e nacin prodaje:
o 1 - davénemu zavezancu

o 2 - konénemu potrosniku

o 3 - neobdavcen promet
0o 4 -izvoz
o 5 - druge oprostitve

e klavzulo (s pritiskom na gumb poleg polja za vnos klavzule dobimo

Sifrant klavzul)

Vnos podatkov potrdimo s pritiskom na gumb “Shrani”, preklicemo pa s

=Vugy

pritiskom na gumb “Preklici”.

R Pregled glave ponudbe

S pritiskom na ikono za pregled se nam odpre okno za pregled glave
ponudbe. Podatki v tem oknu so enaki kot v oknu za vnos glave ponudbe,
vendar jih v_tem oknu lahko samo pregledamo in jih ne moremo

spreminjati. Ce je ponudba ze poknjizena

in pritisnemo ikono za

popravljanje se nam odpre okno za pregled, ker poknjizenih ponudb ne

smemo popravljati.

L Brisanje ponudbe

S pritiskom na ikono za brisanje poZzenemo brisanje ponudbe. Ce na

vprasanje
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Brisanje l-"'-l

odgovorimo pritrdilno, ponudbo zbriSemo. Poknjizenih ponudb ne moremo
brisati! V primeru, da na poknjizeni ponudbi pritisnemo tipko za brisanje, se
nam odpre opozorilno okno.

- =

l . Dokument je Ze poknjizen. Brisanje ni ve€ mogode
N

Popust in rabat na cel dokument

Ce Zelimo dati popust ali rabat na vse postavke na dokumentu to naredimo
tako, da vnesemo Zelen podatek

V' Popust in rabat na cel dokument I&
Rabat: fo,00%
Popust: 0,00%
| shrani || preii |
—

in izberemo 'Shrani'. Program bo na vseh postavkah spremenil zeleno
polje.

a8 A .
S+ 20 3= Razvrstitev ponudb

Ponudbe so v preglednici lahko razvrs¢ene po zaporedni Stevilki, Sifri kupca
ali po datumu ponudbe. S pritiskom na eno od ikon za razvrstitev se
preglednica razvrsti po vrstnem redu, ki ga zelimo. Izbrana vrsta razvrstitve
je vidna z drugacno barvo ikone.
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Iskanje

S pritiskom na ikono za iskanje poZzenemo iskanje po ponudbah. IS¢emo
lahko po Stevilki ponudbe, po kupcih ali po datumu. Nacin iskanja dolo¢imo z
razvrstitvijo ponudbe.

Ce imamo ponudbe razvrééene po Stevilki se nam pozene iskanje po Stevilki
in letu ponudbe.

-

V' Iskanje doku me...[ﬁj

Stevilka I o

Leto 2015

| PoisEi

e

V polja za vnos vnesemo Stevilko in leto ponudbe in pritisnemo gumb
“Poisci”. Ce ponudba z vnesSeno stevilko in letom obstaja, se bo kurzor v
preglednici ponudb postavil na iskano ponudbo, ¢e pa taka ponudba ne
obstaja, se bo kurzor postavil na iskani Stevilki najblizjo ponudbo.

Ce imamo ponudbe razvré¢ene po kupcih, se nam pozene iskanje po Sifri
kupca.

V' Iskanje dokurmenta [-s-:hj

Maziv ]
Kupec |Z|
| Foisci

L K

V polja za vnos vnesemo Sifro kupca (s pritiskom na gumb poleg polja za
vnos dobimo Sifrant poslovnih partnerjev) in pritisnemo gumb “Poisci”. Ce
ponudba za tega kupca obstaja, se bo kurzor v preglednici ponudb postavil
na prvo ponudbo za tega kupca, Ce pa taka ponudba ne obstaja, se nam
odpre opozorilno okno.

B e imamo razvriene po datumu

&

V' Iskanje dokumenta [&J

Datum Eli.01.2015

Poigci

b,
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Tiskanje

S pritiskom na eno od ikon za tiskanje se nam odpre okno za izbiro
nastavitev predogleda.

Pri predpregledu in tiskanju v datoteko si lahko izberemo ali bomo izpisali
vse ali samo dolocene strani, pri tiskanju pa dolo¢imo Se Stevilo kopij izpisa.
Izberemo lahko tudi izpis na »firma papir«. Vnesene podatke potrdimo s
pritiskom na gumb “V redu”, preklicemo pa s pritiskom na gumb “Preklici”.

Ce smo pritisnili ikono za predpregled bomo izpis lahko najprej pregledali na
ekranu. V oknu za predpregled imamo na vrhu orodno vrstico:

50% v & QM| g E S

S pritiskom na posamezno ikono lahko izpiSemo ves dokument ali samo
trenutno stran. Dokument si lahko podrobneje pogledamo. Z ikonami za
pomik se premikami med posameznimi stranmi dokumenta (¢e jih ima
dokument vec). S pritiskom na ikono za konec predpregled zapustimo in se
vrnemo v program.

Ce smo pritisnili ikono za tiskanje v datoteko, bomo izpis shranili v datoteki.
Pogovorno okno je standardno okno za shranjevanje v okolju Windows.
Uporaba je opisana v priro¢niku za uporabo Windows operacijskega sistema.

Knjizenje ponudbe
S pritiskom na ikono za knjizenje se pozene knjizenje ponudbe. Ce na
vprasanje

Knjizenje dokumenta ||--m--

Ali res Zelite poknjiziti dokurnent?
! . Po knjizenju ne boste mogli ni€ veé popravljati !

L

odgovorimo pritrdilno, ponudbo poknjizimo. Knjizenje ponudbo samo oznaci
kot poknjizeno in je ne moremo vec popravljati.

Zbirnik ponudb

S pritiskom na ikono za zbirnik se nam odpre okno za vnos obdobja za
katerega zelimo zbirnik.
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-

V Zbimik ponudb od - Vnos obdobja (e o[E1. e

Od datuma: El1.01.2015  do  31.01.2015

Partner: |L|

Izpis po postavkah

| — || — |

L E

V zgornji polji za vnos vnesemo zacetni in konéni datum zbirnika. Ce Zelimo
zbirnik ponudb za doloenega partnerja v polje »Partner« vnesemo Sifro
partnerja (s pritiskom na gumb poleg polja za vnos dobimo Sifrant poslovnih
partnerjev). Ce Zelimo izpis po postavkah na ponudbah izberemo moznost
»Izpis po postavkah«.

Vnos podatkov potrdimo s pritiskom na gumb “V redu”, preklicemo pa s
pritiskom na gumb “Preklici”.

*J 1zhod

S pritiskom na ikono za izhod zapustimo program za ponudbe in se vrnemo
VvV osnovni meni.

Skupne vrednosti ponudb

S pritiskom na zavihek “Vrednosti” se ham odpre okno s skupnimi vrednosti
ponudbe.

rjf Ponudbe
D ARxXxb | éa|dim RBRE|[ R =9
Ponudhe radrioat | Postavke |

Skupne vrednosti za dokument Stevilka: 1

Mabavna vrednost: 0.o0
Prodajna vrednost: 0D.00
DDV zniz.stop.: Osnova: 0.00 DDV: 0,00
DDV norm._stop.: Osnova: 0,00 DDV: 0,00
Maloprodajna vrednost: 0.00

V oknu vidimo naslednje podatke:

e Stevilko dokumenta
prodajno vrednost
osnovo in DDV za 9.5% DDV
osnovo in DDV za 22% DDV ter
maloprodajno vrednost

Postavke na ponudbi

S pritiskom na zavihek "“Postavke” se nam odpre okno s postavkami na
ponudbi.
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lr"l'-'nnudbe‘ I—m—-- ..—- .; EIEM
D x| a|dsm Rk S| =9 |

Paorudbe I Wiednosti | Postavke |

Ponudbe : 1 KONECNIK FRANC D.0.0.

] I -l *

D @ vnos postavke na ponudbi

-
V Popravljanje postavke u

Sifra: 0001 E]

MNaziv: Popravilo kolesa

Kolicina: 0,000

MNabavna cena: 0,0000

Prodajna cena: 120,00

Rabat: 0,00% Popust: 0,00%
Tarifa: A-220 E] Davek: 22,00% Obrnjena davina obveznost

Dolgi opis

| shrani || prediéi |

V okno za vnos postavke na ponudbi vnasamo naslednje podatke:
e Sifro in vrsto zaloge artikla (s pritiskom na gumb poleg polja za vnos
Sifre dobimo Sifrant artiklov)
naziv artikla
koli¢ino in enoto mere
prodajno ceno artikla
odstotek rabata in popusta
davcno tarifo in stopnjo davka
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e oznacimo lahko ali ima artikel dolgi opis in
e pri artiklih s sestavnico lahko oznac¢imo ali naj se le-ta izpise na
dokumentu.

Vnos podatkov potrdimo s pritiskom na gumb “Shrani”, preklicemo pa s
pritiskom na gumb “Preklici".

R Pregled postavke na ponudbi

S pritiskom na ikono za pregled se nam odpre okno za pregled postavke na
ponudbi. Podatki v tem oknu so enaki kot v oknu za vnos postavke na
ponudbi, vendar jih v tem oknu lahko samo pregledamo in jih ne moremo
spreminjati. Ce je ponudba ze poknjizena in pritisnemo ikono za
popravljanje, se nam odpre okno za pregled, ker poknjizenih ponudb ne
smemo popravljati.

x Brisanje postavke na ponudbi

S pritiskom na ikono za brisanje pozenemo brisanje postavke na ponudbi.
Ce na vprasanje

[ Brisanje l r

[9} Brisanje postavke

odgovorimo pritrdilno, postavko zbriSemo. Postavke na poknjizeni ponudbi
ne moremo brisati! V primeru, da na poknjizeni ponudbi pritisnemo tipko za
brisanje, se nam odpre opozorilno okno.

. T

! . Dokurnent je Ze poknjiZzen. Brisanje ni ve€ mogode

3.3. Zbirnik izdanih racunov

S tem izpisom dobimo zbirnik izdanih ra¢unov. Ce vnesemo kupca, dobimo
zbirnik samo za Zelenega kupca.
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Uporabnik: Vegatop DEMO, Francetova, SlovenjGradec

Racuni } Racuni

Zbirnik 1izdanih raéunov

e Ponudbe

Sifranti

Orodja

Okno za vnos obdobja pri zbirniku izdanih racunov:

V' Zbimik izdanih racunov od - Vnos obdobja (=2l eS|
Od datuma: El1.01.2015 do  21.01.2015
Partner: E]

[] 1zpis po postavkah

["] 1zpis po DOS ["] samo dobropisi
Prodajalec: E]

| Vredu || prekici |

V zgornji polji za vnos vnesemo zacetni in konéni datum zbirnika. Ce Zelimo
zbirnik racunov za doloCenega partnerja v polje »Partner« vnesemo Sifro
partnerja (s pritiskom na gumb poleg polja za vnos dobimo Sifrant poslovnih
partnerjev).

Vnos podatkov potrdimo s pritiskom na gumb “V redu”, preklicemo pa s

pritiskom na gumb “Preklici”.

Po pritisku na gumb “V redu” se nam odpre okno za predpregled V oknu za
predpregled imamo na vrhu orodno vrstico:

15 v 8 A b 55 B =2

S pritiskom na posamezno ikono lahko izpiSemo ves dokument ali samo
trenutno stran. Dokument si lahko podrobneje pogledamo. Z ikonami za
pomik se premikamo med posameznimi stranmi dokumenta (Ce jih ima
dokument vec). S pritiskom na ikono za konec predpregled zapustimo in se
vrnemo v program.
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4. Orodja

Pomembne izbire v modulu so

Indeksiranje Sifrantov
Indeksiranje racunov
Sistemske nastavitve
Dodajanje polj v baze
Podatki za DURS

[ V' Mercury Lite . E@E |

Uporabnik: Vegatop DEMO, Francetova, SlovenjGradec v2.0a )

+- Indeksiranje Sifrantov I~ e
‘- Indeksiranje ratunov { -
) Dodajanje polj v baze — —

Ratuni )

Podatki DURS

Sifranti P Sprememba DDV -

QOrodja

O programu

VEGATOP

professional software

F——-

Indeksiranje uredi podatke, ki se nanasajo na delo s programom. Urejanje
lahko traja tudi nekaj minut, ¢e je podatkov veliko.

Indeksiranje podatkov je nujno v primeru, ¢e smo racunalnik resetirali ali
ugasnili, pred tem pa nismo pravilno zakljucili dela s programom, v primeru
da je med delom zmanjkalo elektricnega toka in se je racunalnik ugasnil.
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5. Priloga A1

Nastavitve pravic uporabnika

Pravice uporabnika

lahko nastavljamo za vsakega uporabnika posebej.

Nastavitve so zbrane v stiri sklope. Vsak skop nastaviteev ima svoj zavihek

Sifranti
Prodaja
Obracun
Razno

V' Nastavitev prawvic

-

| Davéne tarife

Razvricanje artiklov

Qifranti | P[Ddaia

| Pregled cenika, zaloge

Obracun

| Razno

V| Lahko popravlja kodo, dela sestavnice |V|Lahko popravlja vse podatke

V| Lahko tudi dodaja, brise

¥| Klavzule V| Lahko tudi dodaja, brise
| Partnenii V| Lahko tudi dodaja, brige
| Prodajalci V| Lahko tudi dodaja, brise

Razvritanje partnerjev

Po gifi Po i
@ Po nazivu @ Ponazivu
[ redu | [ Prekigi |

"

Posamezna opcija je v programu aktivna ¢e je v okvircku oznacena z
kljukico. Ce je okvirCek prazen, opcija za izbranega uporabniika ni aktivna in
je ne more uporabljati.

Vnos podatkov potrdimo s pritiskom na gumb “V redu”, s pritiskom na
gumb “Preklici” spremembe ki smo jih naredili ne bodo shranjene.
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